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Hal. 1 

A. Tujuan 

Standar Operating Procedure (SOP) ini bertujuan untuk  memberi kemudahan pengelola 

prodi dalam mendukung tugas-tugas Tim Pembimbing dan mahasiswa dalam 

pembelajaran Disertasi di Program Doktor Ilmu Pertanian, Fakultas Pertanian, Universitas 

Brawijaya. 

A. Agar Kegiatan Sidang Komisi Disertasi berjalan dengan baik dan lancar sesuai dengan 

tujuan pembelajaran disertasi di PDIP FPUB. 

B. Membantu proses evaluasi kamampuan mahasiswa dalam mempertahankan 

disertasinya yang sudah diperbaiki sesuai dengan saran-saran dari dosen dan 

mahasiswa yang relevan.  

C. Untuk membantu mahasiswa dalam mempersiapkan dan melaksanakan sidang komisi 

disertasi.  

D. Untuk melaksanakan Sidang Komisi Disertasi dengan benar sesuai dengan SOP yang 

berlaku.  

E. Melaksanakan program pembelajaran di PDIP FPUB sesuai dengan aturan yang 

berlaku.  

F. Menyiapkan lulusan Program Doktor Ilmu Pertanian yang berkualifikasi sesuai 

dengan KKNI Level 9.  

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

Manual Prosedur Sidang Komisi Proposal, Seminar dan Ujian Akhir Disertasi meliputi 

pengisian blangko persetujuan ujian, pembuatan undangan dan berkas ujian 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

a. Dekan Fakultas Pertanian 

b. Panitia pelaksana 

c. Pemateri 

d. Kajur/KPS 

e. Mahasiswa terdaftar 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Sidang Komisi Disertasi merupakan forum untuk mengevaluasi kelayakan disertasi 



 

Hal. 2 

yang disusun oleh mahasiswa (atau yang telah direvisi) bersama pembimbingnya 

sebelum menempuh Seminar hasil, ujian kelayakan disertasi, atau ujian akhir disertasi. 

2. Promotor adalah tenaga akademik dari Universitas Brawijaya, sekurang-kurangnya 

berjabatan Lektor Kepala dengan kualifikasi akademik Doktor dalam bidang ilmu atau 

sub-rumpun keilmuan yang sesuai dengan program studi di mana mahasiswa terdaftar.  

3. Ko-promotor sekurang-kurangnya berjabatan Lektor dengan kualifikasi akademik 

Doktor dalam bidang ilmu yang sesuai. 

 

E. Urutan Prosedur 

Untuk menjamin mutu disertasi, maka setiap mahasiswa  dalam proses tugas 

akhirnya ditetapkan 3 orang tim promotor dan 3 orang tim penguji. Penetaannya 

dilakukan setelah mahasiswa dinyatakan lulus ujian kualifikasi. Sebelum ujian proposal, 

terlebih dahulu dilakukan sidang komisi untuk menyamakan persepsi antara mahasiswa 

dengan tim promotor.  Pada saat penelitian dilakukan supervisi oleh promotor atau  ko-

promotor, untuk meyakinkan bahwa penelitian benar-benar telah dilaksanakan dengan 

sebaik-baiknya sesuai dengan yang tertulis dalam proposal.  Sebelum seminar hasil, ujian 

tertutup dan ujian terbuka dilakukan sidang komisi dengan tim promotor.  Pada ujian 

terbuka selain tim promotor dan tim penguji, juga ditambah satu penguji dari luar 

Universitas Brawijaya untuk menjamin mutu disertasi. Sebelum seminar hasil dilakukan 

dua kali, sidang komisi antara mahasiswa dan tiga orang tim promotor untuk membahas 

kelayakan disertasi.  

Sidang atau rapat komisi pembimbing dilakukan sebanyak 3-4 kali, yaitu  dilakukan 

pada saat penyusunan proposal dan pada saat setelah draf disertasi tersusun secara 

relatiflengkap menjelang seminar sebelum ujian tertutup. Sebelum ujian tertutup 

dilakukan satu kali sidang komisi untuk merespon masukan-masukan pada saat seminar 

dan mempersiapkan mahasiswa menghadapi ujian tertutup. Diantara ujian tertutup dan 

terbuka dapat dilakukan satu kali tambahan sidang komisi secara tentatif.  

Sebelum ujian kelayakan proposal perlu dilakukan sidang komisi Tim Promotor untuk 
menyamakan persepsi antar Tim Promotor dengan mahasiswa yang bersangkutan.  
 
Sebelum Ujian Akhir Disertasi perlu dilakukan sidang komisi yang ke IV 

1. Mahasiswa mengisi blangko persetujuan dan diberikan ke bagian akademik 

2. Akademik memberikan berkas persetujuan kepada calon penguji 

3. Calon penguji memberikan waktu persetujuan ujian dan tanda tangan 



 

4. Akademik menerima berkas dari calon penguji dan mencetak undangan dan diberikan 

kepada mahasiswa 

5. Mahasiswa memberikan undangan kepada calon penguji sebagai pemberitahuan. 

6. Mahasiswa melaksanakan sidang komisi 

 

F. Bagan Alir 

<pelaku 
prosedur> 

<kegiatan/tahap prosedur> 
 <input/output 

kegiatan> 
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Mulai 

Pengisian blangko persetujuan 

 (durasi 1 hari). 

Blangko 

persetujuan 

Proses penerbitan undangan 

 (durasi 1 hari). 

undangan  
 

Menerima undangan & distribusi 
berkas ujian 

 (durasi 7-14 hari). 

Undangan & 
berkas 
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Dosen 

 

 

 
 

  

 
 
  

 

 

   

G. Referensi 

1. Standar Akademik FPUB 

2. Peraturan Akademik FPUB 

3. Manual Mutu FPUB 

4. Buku Panduan Akademik Universitas Brawijaya 

5. Buku Panduan Akademik Pascasarjana FP-UB 

 

H. Lampiran 

1. Blangko persetujuan Sidang Komisi Proposal, Seminar dan Ujian Akhir Disertasi 

2. Undangan Sidang Komisi Proposal, Seminar dan Ujian Akhir Disertasi 

3. Berkas Sidang Komisi Proposal, Seminar dan Ujian Akhir Disertasi Sidang Komisi 

Proposal, Seminar dan Ujian Akhir Disertasi 

 

 

 

 

A 

Menerima undangan & berkas ujian  

 (durasi 1 hari). 

Undangan & 
berkas 
 

Selesai 


